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ACTA N°016 

 

 
FECHA: Cajicá, 15 de enero del 2024. 

HORA:  08:00 am 

LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Clarita Santos Cajicá 

TEMA: Estructura PSB 

ASISTENTES: Angie Melissa Suarez Cuitiva (responsable ambiental) y Sor Ana Inés 

Rincón Barbosa (Coordinadora unidad operativa) 

 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Objetivo de la Capacitación 

2. Introducción 

3. Actividades desarrolladas. 

4. Materiales a utilizar en la socialización, capacitación o actividad 
5. Compromisos 

6. Evidencias fotografías 

Anexos 

 
DESARROLLO: 

1. Objetivo 

Dar a conocer la estructura del plan de saneamiento básico y sus programas los 

cuales son implementados en la unidad operativa clarita santos con sus 

respectivos procesos. 
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2. Introducción 

Para garantizar que en la unidad operativa Hogar Clarita Santos – Casa La 

Esperanza se encuentre en condiciones adecuadas de higiene, hermeticidad y 

seguridad, conforme a las políticas establecidas por la SDIS y la normatividad 

sanitaria vigente, todo el personal que trabaja en la unidad operativa aplicará las 

BPM y los procesos de higienización descritos en los diferentes programas del 

Plan de Saneamiento Básico. 

Programa de Limpieza y Desinfección, Programa de Desechos Sólidos, Programa 

de Abastecimiento o Suministro de Agua Potable y Programa de Control de 

Plagas; el cual está diseñado para que sea adaptado e implementado en la unidad 

operativa de acuerdo sus particularidades y necesidades, este documento, parte 

de la revisión e inventario de todas las áreas y espacios que hacen parte del hogar 

clarita santos. 

 
Actividades Desarrolladas 

 
Teniendo en cuenta los diferentes horarios de los turnos del talento humano de la 

unidad operativa y para garantizarla divulgación a todo el personal, la socialización 

se divide en dos sesiones los días 12 y 15 de enero del 2024 a las 08:00 am. 

 
Se realiza la socialización con el personal de enfermería, auxiliares de servicios 

generales, auxiliares de cocina y profesionales, se inicia con un pequeño pre test 

donde se quiere verificar con que información cuenta el personal, luego de ello 

como primer punto se organiza al personal en dos equipos donde el equipo número 

1 se le entrega el cartón con la estructura del plan de saneamiento y unas fichas 

de colores se explica que por favor lo armen entre todos como ellos consideren 

que sería correcto, luego de ello al equipo 2 deberá realizar la exposición para 

todo el personal en donde se hable en base a sus conocimientos y también según 

lo que se ve en la cartelera entregada por el equipo 1 

 
Una vez se termina la actividad propuesta se explica la estructura correcta del Plan 

de saneamiento básico recalcando que es un documento que contiene todas las 

normas y actividades para garantizar la higienización de la unidad operativa, 

también se mencionan los 4 programas los cuales son programa de agua potable, 
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programa de control de plagas, programa de limpieza y desinfección y programa 

de desechos sólidos durante el ejercicio se da a conocer el objetivo de cada 

programa así como su importancia y aplicación dentro del hogar clarita santos, 

para que sirve cada programa y sus generalidades así se logró identificar por cada 

equipo lo que estaba erróneo y lo que estaba correcto se aclararon dudas e 

inquietudes y para finalizar se realizó un pequeño post test, verificando la 

información aprendida. 

3. Materiales a utilizar 

 
• Cartón paja 

• Fichas de papel 

• Cinta de enmascarar 

4. Compromisos. 
 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

   

   

 
 

 
En constancia de lo anterior firman: 

 

 

Nombres y 

Apellidos 

Cargo o Tipo 

de 

vinculación 

 
Dependencia Firma 

 

 

Sor Ana Inés 

Rincón Barbosa 
Coordinadora 

Clarita Santos 

Cajicá 
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Angie Melissa 

Suarez C 

Responsable 

Ambiental 

Clarita Santos 

Cajicá 
 

    

 

Anexos: Registro Fotográfico y Planilla de Asistencia 

Elaboró: Angie Melissa S.C. 

Tecnólogo en Control Ambiental 

 
 

ANEXOS: 
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PRETEST ESTRUCTURA PSB 
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POSTEST ESTRUCTURA PSB 
 

 



 

 



 

 


